Guatemala, 30 de abril 2020

Licda.

Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimada Sefiora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle el Informe de
actividades Mensuales Conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo Numero
1400-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NOmero 539-2020,
correspondiente al mes de Abril del 2020, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura Serie BECC52C5 Numero de DTE: 1047938786.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar en la programacion de las actividades asignadas a cada uno de los
colaboradores de la Seccion de Servicios Generales.

e Apoyar en la verificacion y supervision de las actividades que realizan los
colaboradores de la Seccion de Servicios Generales.

e Brindar apoyo en la elaboracion de correspondencia de la Seccion de Servicios
Generales.

e Apoyar en el control del kilometraje y combustible de los vehiculos asignados a la
Direccion Superior.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se apoyo en la programacion de las actividades asignadas a cada uno de los
colaboradores de la Seccidon de Servicios Generales.

o Se apoy6 en la verificacion y supervision de las actividades que realizan los
colaboradores de la Seccién de Servicios Generales.

e Se apoyo en la elaboracion de correspondencia de la Seccion de Servicios
Generales.

s Se apoyo en el control del kilometraje y combustible de los vehiculos asignados a
la Direccion Superior.
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